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Anhang 7.1

Fremdfirmenerklarung

*VVon der Fachhochschule Sidwestfalen auszufillen:

Fachhochschule gl
Sldwestfalen

Auftraggeber*in Unive nplied Sci "

Koordinator*in:

Durchzufiihrende Arbeiten:

Einsatzort:

Ausflhrungszeitraum:

Datum, Zeit von ... bis

*\Von der Fremdfirma auszuftllen:

Kontaktdaten der Fremdfirma

Fremdfirma:

StraRe / PLZ u. Ort;

Telefonnummer:

Verantwortlicher / Ansprechpartner vor Ort:

Funktion des Verantwortlichen vor Ort;

Telefonnummer Verantwortlicher vor Ort:

Zustandiger Unfallversicherungstrager:

Die*der Unterzeichnende hat von der Fremdfirmenordnung der Fachhochschule
Sudwestfalen Kenntnis genommen, wurde darin unterwiesen, hat die Inhalte verstanden und
bestatigt mit der Unterschrift die Einhaltung der Fremdfirmenordnung.

Datum, Unterschrift
(Auftragnehmer*in / Verantwortliche*r der Fremdfirma)
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Hagen Haldener Straf3e 182:

Lageplane / Standorte Erste Hilfe-Einrichtungen

-

+
Defibrillator:

Foyer Hauptgebaude
Erdgeschoss,
Aufbewahrung
Wandschrank

Parsgd

:] Erste Hilfe Raum:
Hauptgebaude
Erdgeschoss HEO09

Evac-Chair:
Hauptgebéaude 5- Etage
Treppenhaus

LK

Al Sammelplatz
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Hagen Im Alten Holz

o
Defibrillator:

Foyer EG, Aufbewahrung
Wandschrank

Evac-Chair: 2. OG
Treppenhaus

m Sammelplatz
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Iserlohn Baarstr. 5und 6

+
Defibrillator:
Foyer Baarstr.6 EG

neben dem Aufzug

:] Erste Hilfe Raum:
EG Baarstr. 6

Evac-Chair:
Baarstr.5 2. OG:
Teekiiche
Baarstr.6 4.0G

m Sammelplatz
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Iserlohn Frauenstuhlweq 31

o
Defibrillator:
Foyer EG Hauptgeb&aude,
Aufbewahrung Wandschrank

:] Erste Hilfe Raum:
Erdgeschoss Hauptgebaude

Evac-Chair: im Erste-Hilfe-
Raum (EG)

m Sammelplatz
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Lidenscheid Bahnhofsallee

Bahnhofsallee

+
Defibrillator:
Foyer EG, Aufbewahrung

Wandschrank

:] Erste Hilfe Raum:
Erdgeschoss

Evac-Chair: 3. OG
Treppenhaus

LK

Al Sammelplatz
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Meschede Jahnstrale

£
Defibrillator:

Eingangshalle

:] Erste Hilfe Raum:
Erdgeschoss 13.3.16

m Sammelplatz
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Meschede LindenstralRe

N, K
" i

2"'R|

‘ Defibrillator:

Gebaude 1, EG Foyer

:] Erste Hilfe Raum:
Erdgeschoss 1.1.3

Evac-Chair: Gebaude 1
(gegeniber 1.2.1), Gebaude 2
(gegeniiber 2.3.12)

m Sammelplatz
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Meschede Sophienweg

+
Defibrillator:
Flur 1 OG.

P

40 Parkplatze auf dem
GroBparkplatz sind far
die FH-SWF reserviert

Stadtverwaltung
Meschede
Technisches Rathaus
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Soest Libecker Ring

o
Defibrillator:

Gebéaude 13 Rettungsrucksack, Gebaude 6 &
12 (Wandschrank), Geb&aude 3 Flur

:] Erste Hilfe Raum:
Erdgeschoss Geb&ude 10

Evac-Chair:
Gebéaude 2 (1.0G Treppenhaus sid)
Gebaude 4 Treppenhaus Sudpaterre)

Al Sammelplatz

Campus Soest
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Welver-Merklingsen - Im Sudfeld

w.dl Defibrillator: Verwaltung —
Rettungsrucksack Raum 4

m Sammelplatz
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Soest Detmolder StralRe 7

Detmolder str, Re

—
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Nachweis fur Unterweisungen

Die unten aufgefuhrten Personen der Fremdfirma wurden gem. § 8 (2) ArbSchG vor Ort persoénlich Uber die Inhalte der
Fremdfirmenordnung (objektspezifische Gefahren, Besonderheiten, entsprechende Sicherheitsma3nahmen und geltende
Sicherheitsbestimmungen / Verhaltensweisen bzw. Verbote / Gebote /Warnungen sowie das Verhalten im Gefahrenfall an der
Hochschule etc.) unterwiesen.

Fremdfirma;

Standort:

Unterweiser*in:

Ergdnzende Hinweise zu Unterweisungsthemen:

Nachname Vorname Unterschrift

Datum, Unterschrift der unterweisenden Person
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Erlaubnisschein

- fiir Schweil-, Schneid-, Lot-, Auftau- und Trennschleifarbeiten -

Standort

Auftragnehmer

Auftraggeber Datum ‘

1. Arbeitsort / Arbeitsstelle

Ortsangabe

Raumliche Ausdehnung des Umkreis (Radius) m
Bereichs mit Brand- und Explo- Héhe m
sionsgefahr um die Arbeitsstelle | Tiefe m

2. Arbeitsauftrag

Beschreibung d. Arbeitsauftrags

Name des Ausflihrenden
Eingesetztes Arbeitsverfahren

¢ 2 - Zutreffendes
3. SicherheitsmalRnahmen bei Brandgefahr EHie ank siien

3.1 Beseitigen der Brandgefahr

Entfernen beweglicher brennbarer Stoffe und Gegensténde, ggf. auch Staubab-
lagerungen

Entfernen von Wand- und Deckenverkleidungen, soweit sie brennbare Stoffe
abdecken oder verdecken oder selbst brennbar sind.

Abdecken ortsfester brennbarer Stoffe oder Gegensténde (Holzbalken, -wénde, -
fuRbdden usw., Kunststoffteile) mit geeigneten Mitteln und ggf. deren Anfeuchten.
Abdichten von Offnungen (z.B. Ritzen, Mauerdurchbriiche, Rohréffnungen, Kamine,
Schachte zu benachbarten Bereichen) durch Lehm, Gips, Mértel feuchte Erde.

Sonstige MalRnahmen zur Beseitigung der Brandgefahr:

O OO0 O

Name des Unterweisenden
Name des Ausfilhrenden
Unterschrift des Ausflihrenden

3.2 Bereitstellen von Feuerloschmitteln

Feuerldscher mit Wasser
Feuerléscher mit Pulver
Feuerloscher mit CO»
Feuerléscher mit Schaum
Léschdecken
angeschlossener Wasserschlauch
Benachrichtigen der Feuerwehr
Name des Unterweisenden
Name des Ausfiihrenden

Unterschrift des Ausflihrenden
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Zutreffendes
bitte ankreuzen

3.3 Feuermeldelinien

Wahrend der schweiRtechnischen Arbeiten erfolgt eine Stilllegung der Linie(n). |
Anlage / Feuremeldelinie |

3.4 Brandposten

wahrend der schweiRtechnischen Arbeiten
Name des Brandpostens |

3.5 Brandwache

nach Abschluss der schwei3technischen Arbeiten B
Dauer (in Stunden)

Name der Brandwache
4. SicherheitsmaRnahmen bei Explosionsgefahr

4.1 Beseitigen der Explosionsgefahr

Entfernen samtlicher explosionsfahiger Stoffe und Gegenstande, auch Staubablage-
rungen und Behalter mit gefahrlichem Inhalt oder dessen Reste

Beseitigen von Explosionsgefahr in Rohrleitungen

Abdichten von ortsfesten Behaltern, Apparaten oder Rohrleitungen, die brennbare
Flissigkeiten, Gase oder Staube enthalten oder enthalten haben und ggf. in
Verbindung mit lufttechnischen MaRnahmen

Durchfiihren lufttechnischer MaBnahmen nach EX-RL in Verbindung mit mess-
technischer Uberwachung

Aufstellen von Gaswarngeraten (Typ: )
Sonstige MaRBnahmen zur Beseitigung der Explosionsgefahr:

Ooo g

4.2 Uberwachung

[]

Uberwachung der SicherheitsmaRnahmen auf Wirksamkeit
Name des Uberwachers |

4.3 Aufhebung der SicherheitsmaBRnahmen

nach Abschluss der HeiRarbeiten ’ |
nach (Stunden)

Name d. Verantwortlichen

5. Alamierung - Notruf ‘& 0-112
Standort des nachstgelegenen Brandmelders

Standort des néchstgelegenen Telefons
Feuerwehr Ruf-Nummer

6. Auftraggebender Unternehmer (Auftraggeber)

Die MaBnahmen nach 3 und 4 tragen den durch die értlichen Verhéltnisse entstehenden Gefahren
Rechnung.

Datum Unterschrift
7. Ausfiihrender Unternehmer (Auftragnehmer)

Die Arbeiten nach 2 diirfen erst begonnen werden, wenn die SicherheitsmalBnahmen nach 3 und/
oder 4 durchgefiihrt sind.

Datum ‘ ‘Unterschrift ‘
Kenntnisnahme des Ausfiihrenden nach 2:

Datum ‘ ‘ Unterschrift ‘
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Brandschutzordnung FH SWF (Teil A):

Brandschutzordnung (Teil A)

Verhaiten im Brandfall: RUHE BEWAHREN !

Menschen retten!

® Brande an Personen mit Hilfe von Notduschen, Decken oder durch
Walzen auf dem Boden loschen (Loschdecke)

Feuer meiden!

® Uber Feuermeldeeinrichtungen

@ Notrufnummer 112 anrufen

Wichtig: Wer meldet ?
Was brennt ?
Wo liegt der Brandort ?
Wie ist die Situation ?
Brand bekampfen!

® Eigene Loschmalnahmen nur dann ergrefen, wenn
keine unmittelbare Gefahr fir das Leben besteht

® Vorsicht vor Rauchgasen - Vergiftungs- und Erstickungsgefahr!
® Brand eingrenzen -~ Fenster und Taren schiiefen
® [ (ftungs- und Klimaanlagen abstellen

Gefahrenzone verlassen!

® |m Gebiude befindliche Personen
verstandigen

® Rettungswege benutzen -~ keine Aufzige

® Behinderten helfen

® Anfahriswege fur die Feuenvehr frei halten — Feuenvehr einweisen
® Sammelplatz aufsuchen

Brandschutzordnung Teil A (Aushang)

Vorbeugende Brandschutzmafnahmen

Alie Bediensteten sind verpflichtet, durch groite Vorsicht zur VerhGtung
von Branden und anderen Schadensfallen beizutragen Sie haben sich
Uber die Brandgefahr ihres Arbeitsplatzes und der Umgebung sowie
Gber die MaBnahmen bei Gefahr genau zu informieren. Insbesondere ist
Folgendes zu beachten

Wadrmegerite — ausreichenden Abstand zu brennbaren
Materalien einhalten

Defekte Anlagen und Gerate - umgehend stillegen und
durch Fachleute repaneren lassen

Rauchen - Streichhoizer, Tabakreste nie in brennbare
Behaltnisse schmeillen Rauchverbote strikt einhalten

Lo6t- und SchweiBarbeiten — Vorschrften beachten, denn
diese Arbeiten sind immer brandgefahriich

Brandentstehung und -ausweitung - durch Aufraumen
entgegenwirken

Gasgeruch - Vorsicht! Keine Funken, kein offenes Feuer,
keine Lichtschalter betatigen, luften

Rettungswege, Treppen, Verkehrswege - standig frei
halten, nicht als Lager missbrauchen

Brandmelde- und Brandschutzeinrichtungen - sich Ober
Sinn, Zweck und Handhabung informieren,

Bei Dienstschluss ist dafir zu sorgen, dass das Licht und
alle elektrischen Gerate abgeschaltet sind (Netzstecker
ziehen), Sicherheits-, Fernmelde- und Brandmeldeaniagen
bleiben dauernd betriebsbereit und dorfen nicht abgeschaltet
werden, Feuerstatten mussen geldscht, Asche und brennbare
Abfalle ordnungsgemal beseitigt werden, damit keine
Brandgefahr entsteht. Fenster und Turen sind zu schlielen,

«Verhalten im Brandfall“ — lesen und beherzigen
Der Kanzier der Fachhochschule SWF
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Hinweise zu Arbeiten in Sonderbereichen

7.6.1 Laboratorien und Gefahrstofflager

Die Freigabe zum Arbeitsbeginn erteilt die*der Koordinator*in.

Ist die Bildung von explosionsfahigen Gemischen nicht sicher auszuschlief3en, sind von der
Fremdfirma geeignete Verfahren und Arbeitsweisen gemalf den
Explosionsschutzbestimmungen anzuwenden

7.6.2 Gentechnische Anlagen/Laboratorien

In gentechnischen Anlagen/Laboratorien durfen nur Personen tatig werden, die von der*dem
Ansprechpartner*in (= Projektleiterin / Projektleiter gem. Gentechniksicherheitsverordnung)
ermachtigt und Uber mdgliche Gefahren belehrt worden sind. Die*der Koordinator*in benennt
der Fremdfirma die Ansprechpartner*in. Arbeiten in oder an Anlagen, Apparaturen oder
Einrichtungen in diesen Bereichen durfen nur nach ausdricklicher Erlaubnis dieser
Ansprechpartner*in der gentechnischen Anlage vorgenommen werden, wenn die notwendigen
Sicherheitsmainahmen getroffen und das Personal der Fremdfirma und deren
Unterauftragnehmer arbeitsplatzbezogen unterwiesen worden sind.

Entsprechendes gilt fir Arbeiten an kontaminierten Geraten. Die Arbeitserlaubnis gilt unter der
Voraussetzung, dass die Ausfiihrenden wahrend der Dauer ihres Aufenthaltes ausreichend
beaufsichtigt werden.

Ab Sicherheitsstufe 2 gem. Gentechnikgesetz ist eine schriftliche Erlaubnis durch die*den
benannte*n Ansprechpartner*in erforderlich.

7.6.3 Strahlenschutzbereiche

Fremdfirmen, die in Strahlenschutzbereichen tatig werden, missen vor Arbeitsaufnahme eine
gultige Genehmigung gem. 8§ 15 Strahlenschutzverordnung (StriISchV) nachweisen.

In diesen Fallen wird zwischen der Fremdfirma und der Fachhochschule Sidwestfalen ein
Vertrag nach § 15 StrlISchV geschlossen. Dieser Vertrag regelt die Verantwortlichkeiten
sowohl der Fremdfirma (Genehmigungsinhaber), als auch der Fachhochschule Sidwestfalen
(Betreiber), die durch die*den jeweils zustandigen Strahlenschutzbeauftragte*n vertreten wird.

Die administrative Abwicklung aller Vorgange, die die Beschaftigung der Fremdfirma in
Strahlenschutzbereichen der Fachhochschule Sidwestfalen betreffen, erfolgt durch die
jeweiligen Strahlenschutzbeauftragten der Fachhochschule Sudwestfalen. Zu beachten ist,
dass die Genehmigung gem. 8 15 StrISchV nur die in der Genehmigung aufgefiihrten Arbeiten
genehmigt.

Weiterhin ist zu beachten, dass Arbeiten in Strahlenschutzbereichen nur nach Zustimmung
durch den vor Ort zustandigen Strahlenschutzbeauftragten durchgefiihrt werden durfen.
Ausnahmen von diesen Regelungen bedirfen der Zustimmung der / des
Strahlenschutzbeauftragten.
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7.6.4 Tierhaltungen

Tierhaltungen durfen nur mit Erlaubnis der Einrichtungsleitung betreten werden. Die
Koordinator*in bzw. ein*e von der*dem Koordinator*in benannte Ansprechperson weist die
Mitarbeiter*innen von Fremdfirmen und deren Unterauftragnehmern in die speziellen
Gefahren, Verhaltensregeln und tierschutzrechtlichen Belange ein.

7.6.5 Arbeiten an Elektro- und Gasversorgungsanlagen

Arbeiten an Elektroanlagen sind nur durch Elektrofachbetriebe und Elektrofachkréfte zulassig.
Arbeiten an Gasanlagen sind nur durch zugelassene Installationsfachbetriebe zulassig. Die
Verantwortliche Elektrofachkraft der FH SWF ist durch die*den Koordinator*in zu informieren.
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Erlauterung Koordinator*in

1.) Koordinator*in (seitens der FH SWF fir die beauftragte Fremdfirma)

Antragsteller*in einer Leistung ist die Person, die einen entsprechenden
Beschaffungsantrag an die Beschaffung weiterleitet oder im Rahmen der Wertgrenzen
vergibt (z. B. eine Handwerksfirma beauftragt).

In der Lieferanschrift des daraufhin erteilten Beschaffungsauftrages wird entweder eine
mit dieser Aufgabe beauftragte Ansprechperson vor Ort namentlich (im Feld
Lieferanschrift) benannt oder die*der Antragsteller*in selbst ist Ansprechperson
Hauptansprechperson fur die Fremdfirma — Koordinator*in FH SWF

Die*der Koordinator*in koordiniert alle an der Arbeitsausfiihrung beteiligten Personen,
Uberwacht die Arbeiten und weist die Fremdfirma ein.

Die*der Koordinator*in gibt der Fremdfirma, sofern erforderlich, eine*n Ansprechpartner*in
des betroffenen Bereiches mit den dazugehdrigen Kontaktdaten an.

Den Anweisungen der*des Koordinatorin/Koordinators bzgl. Arbeits- Brand-, Gesundheits-
, Umweltschutz, Ordnung und Sauberkeit sowie zum Betriebsablauf ist Folge zu leisten.

Die*der Koordinator*in bittet um Hilfe, wenn er in der ihm Ubertragenden Aufgabe
fachfremd ist (z. B. Stabstelle AGU, Dezernat 6 IT, Dezernat 7 Gebdudemanagement)
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2.) Koordinator*in (seitens der beauftragten Fremdfirma fur die FH SWF)

Die Fremdfirma benennt der*dem Koordinator*in eine verantwortliche Person, die sie mit
Planung, Durchfiihrung und Aufsicht von Mal3nahmen in der Fachhochschule
Sudwestfalen betraut.

Hauptansprechperson fur die FH SWF — Koordinator Fremdfirma

Diese benannte Person wird vor Beginn der Arbeiten, mindestens jedoch einmal jahrlich
wiederkehrend von der*dem Koordinator*in eingewiesen (Dokumentation mit Unterschrift
auf dem als Anlage beigefugtem Formblatt.)

Das eingewiesene verantwortliche Personal der Fremdfirma muss seinerseits alle
eingesetzten Mitarbeitenden der Fremdfirma sowie das Personal von Subunternehmern
einweisen.

Das Fremdfirmenpersonal muss sich bei der*dem benannten Koordinator*in melden.

Auftretende Fragen zur Fremdfirmenordnung sowie Fragen bezlglich Arbeits-, Brand-,
Gesundheits- und Umweltschutz sind seitens der Fremdfirma mit der*dem Koordinator*in
zu Kklaren.

Die Fremdfirma informiert die*den Koordinator*in Uber besondere Gefahren, die von ihrer
Arbeit ausgehen (z.B. verwendete Gefahrstoffe, gefahrliche
Maschinen/Arbeiten/Verfahren) sowie Uber alle unerwarteten Ereignisse, die wahrend der
Arbeit auftreten.

Die Fremdfirma benennt der Fachhochschule Siidwestfalen wahrend der Offnungszeit
eine*n erreichbare*n Ansprechpartner*in und eine*n Vertreter *in, die*der Angehdrige*r
der Fremdfirma sein muss
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